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BOLUM I
KURULUS, AMAC, TANIMLAR VE GOREVLER

Amacg

Madde 1- Universitemizin Avrupa Birligi (AB) ve Cerceve Programlar1 (CP) ile diger
uluslararasi ve ulusal proje fonlarini kullanarak proje onerileri hazirlamasini ve proje yapmasini
saglamak, hazirlanan ulusal ve uluslararasi proje 6nerilerinin sayisi ve niteligini artirmaktir.
AB ve CP projelerinde karsilikli bilgi, deneyim ve teknolojileri paylagsmak, proje iliretmek
isteyen 6gretim elemanlarimiza proje ortagi bulmada yardimer olmak, karsilasilan her tiirlii
sorunda teknik destek saglamak.

Kapsam

Madde 2- Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Rektorliigiine baglt olarak “Proje Cagr
Ofisi Koordinatorliigii” ad1 altinda bir birim kurulmustur.

Bu Yonerge olusturulan birimin, orgiitlenmesine, ¢alismalarina, misyon, vizyon, gorev, yetki
ve sorumluluklarina iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge, asagida belirtilen mevzuat ve konuya iliskin olarak Isparta Uygulamali
Bilimler Universitesi tarafindan hazirlanan ilgili Yonergelerde yer alan esaslara dayamlarak
hazirlanmstir.

1. a) 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu
2. b) 2809 Sayil1 Yiiksekogretim Kurumlart Teskilatt Kanunu
3. ¢) 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrolii Kanunu

Tanimlar
Madde 4 — Bu Yonergede gegen
a) Universite: Isparta Uygulamal1 Bilimler Universitesi
b) Senato: Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Senatosu
¢) Rektor: Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Rektorii
d) Rektor Yrd.: Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetim Biriminden Sorumlu Rektor
Yardimcist
e) Birim: Proje Cagr1 Ofisi
f) Koordinator : Proje Cagr1 Ofisi Koordinatorii
g) Koordinator Yardimcisi: Proje Cagri Ofisi Koordinatdr Yardimcisi
h) Ulusal Projeler
i) Uluslar aras1 Projeler
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Gorev Alani

Madde 5- Proje Cagri1 Ofisi Koordinatorliigl, ulusal ve Avrupa Birligi, diger uluslararasi
kuruluslar ile TUBITAK kaynaklarindan desteklenen uluslararas: ikili isbirligi projeleri ile
ilgili tiim konularda {iniversitede destek noktasi olarak gorev yapar.

Misyon

Madde 6- Ofisin genel anlamda misyonu, liniversitenin stratejik amaclar1 dogrultusunda,
ulusal ve uluslararasi proje Onerisi hazirlama, proje yapma alaninda etkili ve verimli idari
servisi saglamaktir. Bu dogrultuda, akademik personel ve idari birimler ile igbirligi icerisinde
calisir.

Isparta Uygulamali Bilimler Universitesinde arastirma yonetimi ve proje onerisi hazirlama,
stratejik bir cabadir ve bu siire¢ proje gelistirme ile baslar. Proje Cagr1 Ofisi Koordinatorliigii,
kontrat ve Oncesi teklif asamasina iligkin faaliyetlerin yiirtitilmesine oldugu kadar, sdzlesme
kazanildiktan sonraki proje yonetimi ve fon yonetimi siireglerine de yardimer olur.

Vizyon

Madde 7- Proje Cagri Ofisi Koordinatorliigii, proje Onerisi hazirlama, arastirma yonetimi, proje
kontrat ve dncesi teklif asamasina iligkin faaliyetlerin yiiriitiilmesi, s6zlesme kazanildiktan
sonraki proje yonetimi ve fon yoOnetimi siirecleriyle {iniversitemizde uluslararasi diizeyde
rekabet edebilir, tistlin nitelikli uluslararasi projeler yapmasina, yonetilmesine ve tiretilmesine
yardimci prensip edinmis bir koordinatorliik olmaktir.

Asamalar

Madde 8 — Birim, amacina ulagabilmek igin asagidaki ¢alismalar1 yapar:

Proje Cagr1 Ofisi Koordinatorliigii, proje teklifinin sdzlesme haline gelmesine kadar gectigi
asamalarda asagidaki sorumluluklar: yerine getirir:

a.) DUYURULAR: Arastirmacilar1 dis finansman olanaklari hakkinda bilgilendirmek (e-posta
araciligl ile 6gretim tliyelerine duyurular ve son bagvuru tarihi yaklasirken e-posta araciligi ile
hatirlatmalar gonderilir) ve basvurularda gerekli yonlendirmeleri yapmak,

b.) TEKLIFIN HAZIRLANMASI: Proje Cagr1 Ofisi Koordinatorliigii, teklifin hazirlanmas:
siirecinde dgretim {iiyesine ilgili programa ait formun doldurulmasinda destek olur. Ogretim
iiyesi projenin bilimsel icerigini hazirlarken, Proje Cagr1 Ofisi Koordinatorii projenin sekil
bakimindan kurallara uygunlugunu saglar.

¢.)BUTCE OLUSTURMA: Proje Cagr1 Ofisi Koordinatorliigii, iiniversite genelinde, kontrat
biitceleri ile ilgili standartlar olusturulmasinda ve bu standartlara uygun calisilmasinda
yardime1 olur. Gerek duyuldugunda, hazirlanan projelerin biit¢elerinin kurallara uygun sekilde
hazirlanmasinda gerekli destegi verir.
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d.)MUZAKERE ASAMASI: Basarili proje teklifleri i¢in kontrat hazirligi asamasinda ihtiyag
duyulan her tiirlii form ve bilgiyi saglar ve gerektiginde miizakereleri koordine eder.

Proje Cagr1 Ofisi Koordinatdrliigiiniin diger gorevleri:

a) Ogretim elemanlarini proje yazmak konusunda tesvik etmek

b) Proje yazma konusunda yardima ihtiya¢ duyan dgretim elemanlarina yardimet olmak

c) Proje yazma konusunda birimlerde seminerler ve bilgilendirme toplantilari diizenleme

d) Web sitesi ve e-posta yoluyla proje ¢agrilarinin en kisa siirede ilgili 6gretim elemanlarina
ulastirilmasini saglamak

e) Ogretim elemanlarinin calisma alanlar ve ilgileri ile Universite’de gergeklestirilmis ve
gerceklestirilen projelere iliskin veri tabanlart olusturmak

f) Tirkiye’nin katildign ve ikili veya ¢ok tarafli AB programlarina iligkin faaliyetlerin
isleyisine yardimei1 olmak ve programlar kapsaminda proje gelistirilmesine katki saglamak

g) Gergeklestirilen etkinliklere iliskin donemlik “ faaliyet raporlar “ hazirlamak.

BOLUM I1
YONETIM VE KOORDINASYON

Madde 9 — Birimin yonetiminde Arastirma Projeleri Yonetim Biriminden Sorumlu Rektor
Yardimcist ve Proje Cagri Ofisi Koordinatorii yetkilidir. Birimin ydnetim kadrosu, birim
koordinatorii ve en fazla iki yardimcisindan olusur. Koordinator, birimin verimli ¢aligmasini
organize eder ve Rektor tarafindan kadrolu ve tam gilin ¢alisan 0gretim elemanlar1 arasindan
atanir. Koordinator yardimcilari, koordinatoriin 6nerisi ile rektor tarafindan atanir. Koordinator
ve yardimeilarinin gorev stiresi 3 yildir. Siiresi dolan koordinator ve/veya yardimcilart tekrar
atanabilir.

Proje Cagr Ofisi Koordinatorii
Madde 10 - Koordinatér, Universite kadrolu dgretim elemanlari arasindan Rektor tarafindan
gorevlendirilir. Koordinator, Birimin ¢aligmalarinda Rektore karsi sorumludur.

Koordinatoriin Gorevleri
Madde 11 — Koordinatoriin gorevleri sunlardir;
a) Amagclar1 dogrultusunda birimin yillik ¢alisma plan ve programini hazirlamak ve
Rektorliige onay i¢in sunmak,
b) Birimin ¢alismalariyla ilgili konularda kararalar almak
€) Birimin ¢aligma alani ile ilgili kisi, kurum ve kuruluslarla igbirligi esaslarini belirlemek
d) Yillik faaliyet raporunu ve bir sonraki yila ait ¢alisma programini degerlendirmek ve
rektorliige iletmek
e) Birim ¢alisma programini hazirlamak ve uygulamak, birimin ihtiyaglarini belirlemek,
oneriler hazirlamak.
f) Birim personeli lizerinde genel gézetim ve denetim gorevlerini yapmak,
g) Ilgili arastirma ve egitim faaliyetlerini rektdrliige sunmak ve uygulamaya koymak,
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Koordinator Yardimcisinin Gorevleri
Madde 12 — Koordinator yardimeisinin gorevleri sunlardir;
a) Koordinator tarafindan yapilan is bolimiine uygun olarak verilen gorevleri yiiriitmek
b) Koordinatoriin gérevde bulunmadigi durumlarda koordinatorliik gorevlerini vekaleten
yiiriitmek

Yiirurlik
Madde 13 — Bu yonerge hiikiimleri Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Senatosu’nca
kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer

Yiiriitme
Madde 14 — Bu yonerge hiikiimlerini Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Rektorii
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