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3 Elektronik Onayli/imzal Basvuru Siireci

3.1 Basvuru Tamamlamaiile ilgili Bilgilendirme Alinmasi

Kamu SM tarafindan, kurum e-imza sorumlusunun bildirdigi kisilere én basvuru olusturulmaktadir. On
basvurusu olusturulan kisilerin e-posta adreslerine e-imza basvurularinin tamamlanmasi igin e-posta ile
bilgilendirme gonderilmektedir. Bu e-postada basvurunun nereden ve nasil yapilacagina dair bilgi yer

almaktadir.

3.2 Online islemler’e Giris

Kisi e-postayi aldiktan sonra, KAMU SM Online islemler sayfasina e-Devlet veya e-imza ile giris yapmalidir.

Kimlik dogrulamasi ardindan agilan sayfadan NES islemleri -> Bireysel islemler = Basvuru islemleri meniisii

secilir. (Bakiniz: Sekil 1 NES islemleri Ekrani)

o Liitfen asagidaki butonlan kullanarak yapmak istediginiz islemi seciniz.

NES iSLEMLERI

Bagvuru islemleri Sertifika Listeleme Askidan Indirme
NES (e-lmza) basvuru islemleri icin o Nitelikli Elektronik Sertifikalanniza . Askaya alinmig sertifikamizi tekrar P
tiklayimiz. I/ Y ait detaylara ulagmak igin hiklayiniz. 4 kullamima agmak icin tiklayiniz. ¢
( )) !
= S \
PIN Olusturma/Kilit Cozme Sertifikami Iptal Et E-Onay Islemleri
Kartimazin kilidini gdzmek ve yenibir Sertifikanizi tekrar kullamlmayacak Elektronik imzali onay vererek —
PIN iiretmek igin tiklayimiz. -': \X gekilde iptal etmek icin tiklayiniz. ) iglemlerinizi kolaylagtirmak icin VAN
- r/{f_\\\ X tiklayimiz. el
|\'-\\_/‘ ) Nrrs
Askiya Alma
Kullamma agik sertifikalarimai
askiya almak icin hiklayimiz. < N
® -
~
Sekil 1 NES islemleri Ekrani
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3.2.1 Kurum/Kisi Odemeli Basvuru

Basvuru islemleri ekranina tiklandiginda tiim siparislerin gériintiilenebilecegi ekran agilmaktadir.

Siparig No Bagvury Tarihl Baprur Durumu Islerm
5D-13712 17/12/2021 Bagwuru Formu ve Bdeme Bekleniyor Bagvuruyu Tamamia
Eapruru Farmu ve Gdeme Eekieniyor:
L Form daldurmayongylama iplem tomarmionmarmgt.
2 ispmary i
. Sm—— Jartmuaia,
b. Agagidaki bankalardan ve édeme kamolloradan ;
Barka Borka Subesi Intermet Subesi Mabi Sube. AT Cogin Merbezi
LUIFEAN - v v - v
ZHRAAT BANKAST v v = = =
&deme fjemin gergekiestrichiirini.
S0-13433 o720 Uretim Bekleniyor Basvuruyu Glncelle
sipon
a. ik Sertifika/Di
b, Veniieme: far?
SD-13458 1272028 Iptal Edildi Detaylar
fpeai
i e
SE-13447 30/11/2021 liretim Bekleniyor Basvunuyu Glncelle
. o
&, veniieme: Farib en g

Sekil 2 Devam Eden ve Tamamlanmig Bagvurular Ekrani

Bu ekranda tamamlanmak istenilen basvuru islem alanindaki “Basvuruyu Tamamla” linkine tiklanip segilerek
Sekil 3’teki Basvuru Formu doldurma ekranina gegilir.
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3.3 Basvuru Formu Doldurma Ekrani
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Sekil 3 Bagvuru Formu Doldurma Ekrani

Basvuru sayfasinda bos gelen alanlar doldurularak Devam butonuna tiklanir.
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Cep Telefonu Dogrulama

Son dirt hanesi *** *** 1732 ile biten cep telefonunuza génderilen M3 onay kodunu giriniz,

Malan sure; 2927 saniye

(o=

Sekil 4 SMS Onayi Ekrani

Dogrulama i¢in cep telefonuna génderilen onay kodu alana girilerek Devam butonuna tiklanir.

3.4 Onay Ekrani ve imzalama Yontemi

Onaylama islemi e-onayli veya e-imzali yapilacaksa asagidaki siirecler takip edilir.

E-onayli ve e-imzali yapilan form doldurma islemlerinde formlar elektronik olarak aninda Kamu SM
sistemlerine yansimakta olup, sertifika iiretim siirecine baslanmaktadir. On édemeli olarak alim yapildiysa

Uretim icin 6demenin Kamu SM’ye ulasmasi da beklenmektedir.
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3.4.1 Bagvuru Formunun E-Onay ile Onaylanmasi

Bireysel Basvuru Wit IKE Edektronih Seetdia

(] Nitelikli Elektronik Sertifika Sahibi Taahhitnamesi'nde yer atan maddeleri kabul ettigimi
ve Bagwuru Formu'nda doldurmug oldugum biitln bilgilerin dorulugunu, aks: halde
dogacak bitiin zararlardan sorumiu oldufiumu beyan ederim. Bu formda belirttifim
bilgfere gire sahsima Nitelikli Elektronik Sertifika hazirtanmassn: talep ederim,

Sekil 5 E-Onay Verme Ekrani

E-onay ile islem yapilmaya daha dnce onay verildi ise, yukaridaki gibi E-Onay sayfasi acilir. Bu sayfada
Nitelikli Elektronik Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi tiklanip okunmali, sonrasinda onay kutucugu
isaretlenip E-Onay butonuna tiklanarak isleme devam edilmelidir.
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i Odeme Bekleniyor

o Nitelikli Elektronik Sertifika basvuru formunuz tarafimiza iletilmistir.

o Uretim siirecinin baslatilabilmesi icin 6deme yapmaniz gerekmektedir.
Odeme bilgilerinizin sisteme yansimasi islem yogunluguna gére degiskenlik
gosterebilir. Odeme bilgileriniz sisteme yansidiktan sonra ddemenizi asagida
belirtilen yontemlerden biri ile yapabilirsiniz.

a) SANAL POS;

« Odemenizi T.C. kimlik numaranizla ile Bor¢ Sorgulama ve Odeme
sayfasindan, ilgili siparislerinize ait bor¢larimizi sorgulayarak
kredi/banka kartiyla yapabilirsiniz.

b) Kurumsal Odeme;

e Asagidaki bankalardan ve odeme kanallarindan ddeme islemini
gerceklestirilebilirsiniz.

Banka  Internet  Mobil Gagr

Banka Subesi Subesi Sube ATM Merkezi
VAKIFBANK v v v v v
ZIRAAT v v v - -

BANKASI

e Basvurunuzun son durumunu Bagvuru Islemleri sayfasindan takip
edebilirsiniz.

Sekil 6 E-Onayli Bagvuru Tamamlandi

Basvuru islemleri Sonug ekraninda yapilmasi gereken aciklamalar okunarak 6deme adimlari takip edilir.

3.4.2 Basvuru Formunun E-imza ile Onaylanmasi

Kisiye ait gecerli bir Nitelikli Elektronik Sertifika (e-imza) varsa Nitelikli Elektronik Sertifika Sahibi

Taahhiitnamesi okunduktan sonra e-imza ile islem yapabilmek icin e-imza ile Onayla butonuna tiklanir.
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Bireysel Bagvuru Nitelildi Elektronik Sertifika.

Bagvuru Onay

Bigileri

@ Liitfen onayloma ybntemini segerek bosvurunuzu onaylayiniz.

e-Imzaile Onaylama

Bu onay ydnteminin segilmesi halinde bagvuru formu ve Nitelikli Elektronik Sertifika Taahiitnamesi elektronik ortamdan Kamu SM'ye ulagacagindan elektronik imzaniz ile islem yaptiktan sonra bagka
herhangi bir islem yapmaniza gerek kalmayacaktir.

Bdenecek Tutar: *~~ > ™ (KDV Dahil)

Islak Imza ile Onaylama

Bu onay yonteminin segilmesi halinde bagvuru formu ve Nitelikli Elektronik Sertifika Taahiitnamesi ‘ni indirip islak imzali halini Kamu SM'ye iletmeniz gerekmektedir,

Sekil 7 E-imza ile Onaylama Ekrani

E-imzah islem yapmak icin aciklamalarin yer aldigi Dogrulama Kodu sayfasi acilir. Bu kod islem yapilacak
uygulama lzerinde kullanilacak koddur.

[ P S E———

O apvirinaz cnayamak ign 04z Upgelamanen galgtrmans gureoTaiteds. otimel 0 bhSInL, (UyPulamay ey apiamads yeniden indrmek istemiyortana, lalomatial; sdemiae
Jheyetiruad ] Oygviamay danabimes ign bigsa, 3 nads Jave LAD ve Uden herhang Bir veriyonun ey clmak gereimektedic KamySieimas jolp'sn CaLgtrdatan sonn ntermes baflane

s Dadt olank vygelamann ndeip CagMman Dirkag dakins suredids

o amy SM e-lmas Uppulamas v ind

Slglermaits oMM yijryOrsame by Lekten wygulaman ndretiriin

o Eleitronk inzalams sertifiaana Duluadiudy karind bigissyenmnzs Wiome.

o AL i edred Uyulemans o
° Ajsca pinvien dadrlama Koduny SO0 8y O M Uy lamasng grnag

° MDD Py yapeCaNg ki Mg [e<mus Uypslaman Gaerede yalnaca Online lemier'e girig papen iullancrn Kamy SU den pld b aindh kantiar istelenmeitede

Sekil 8 Dogrulama Kodu Ekrani
Ekrandaki adimlar takip edilerek, 1. ve 2. maddedeki linkten e-imza Uygulamasi indirilir ve dogrulama kodu

belirtilen sekilde kopyalanir (Bkz. Sekil 8).
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3.4.2.1 Uygulamanin Calistiriimasi

indirilen KamuSMelmza.jnlp (KamuSMelmzaUygulamasi.jar) uygulamasi cift tiklanarak ¢alistirilir.

3.4.2.2 Dogrulama Kodunun Uygulamaya Yapistirilmasi

Kopyalanan dogrulama kodu, uygulamada belirtilen alana yapistirilarak uygulamaya giris yapilir (Bkz. Sekil 9).

TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi

& o
O e 2

E-IMZA UYGULAMASI v
BILGEM

| Dogrulama Kodu

Tarayainizda bulunan dogrulama kodunu bu kutucufa giriniz ve lleri butonuna tbiklayiniz,

[

@

sekil 9 E-imza Uygulamasi’na Dogrulama Koduyla Giris
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3.4.2.3 Sertifika Secimi ve imzalama isleminin Yapilmasi

Bu ekranda sertifikanizin takili oldugundan emin olduktan sonra, “Sertifika Seciniz” alanindan kart segcilir. PIN

girilip “imzala” butonuna tiklanarak basvuru formu e-imzali olarak onaylanir (Bkz. Sekil 10).

Kamu
TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi SM.(
PR | [ 1) 1 S— 2
E-IMZA UYGULAMASI
BILGEM v
| Sézlegme " Sertifika Segimi
Imzalanacak Metin 1: 1
Sertifika Seginiz
Asagda vazih bitin bilgilerin dogru oldugunu, aksi halde dogacak biifiin zararlardan sorumiu oldugumu |= e
bevan s, Sertifka Seginiz - B

Bu formdakd bilgilere gbre gahsima bir nitelikli elektronik sertifika hazwrlanmasm talep ederim. 1 PIN Kodu

Olugturma Tarihi: & 23.06.2020 @10:19:44 Imzalama Taribi: @ 23.06.2020 @10:20:19 Kalan Siire: 150

Sekil 10 Bagvuru Formunun E-imzali Onaylanmasi
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Uyari!: Metnin onaylanma isleminin ardindan “Uygulamayi Kapat” butonu tiklanarak, basvuru formunun
dolduruldugu sayfaya geri doniilmesi ve “islem Basarili” mesajinin ekranda goriinmesi gerekmektedir.
Basvuru formunun dolduruldugu sayfaya déniildiigiinde “islem Basarili” mesaji_goriiniiyor ise, basvuru
islemi basaril olarak tamamlanmistir.

O

Tarayicimiza giderek igleminize devam ediniz.

Sekil 11 Uygulamanin Kapatilmasi

Basvuru formunun dolduruldugu sayfaya déniildiigiinde “islem Basarili” mesaji goriildiyse basvuru islemi
tamamlanmustir.

Onaylama islemi tamamlandiktan sonra siirecinizi Kamu SM Online islemler = NES islemleri=> Bireysel islemler

- Basvuru islemleri sayfasindan takip edebilirsiniz.

Karsilasilabilecek sorunlar igin 444 55 76 numarali ¢agri merkezimizden destek alinabilmektedir.
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