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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Universite idare teskilatinda bulunan birimlerin verimli, diizenli ve uyumlu sekilde ¢aligmasinin
saglamak. Belirtilen kanun ve yonetmelikler hiikiimleri ile yonetim kurulu ve senato kararlari
dogrultusunda ve onlarin ¢izdigi politikalar ¢ercevesinde gorevlerini yiirtitmek.

Universite Senatosu, Universite Yonetim Kurulu ile Universite Doner Sermaye Yonetim
Kurulunda oylamaya katilmaksizin raportorliilk gorevi yapmak, bu kurullarda alinan karalarin
yazilmasi, korunmasi ve saklanmasini saglamak.

Universite Senatosu, Universite Yénetim Kurulu ile Universite Déner Sermaye Y6netim Kurulu
kararlarin1 Universiteye bagli birimlere iletmek.

Kendisine baghh Daire Baskanliklari ve bagl diger birimler araciligiyla Universitenin tiim
biirokratik ve idari hizmetlerini yliriitmek.

Universitenin belirlenen amag ve hedeflere ulasabilmesi igin idari gorevleri yerine getirecek
yeterli kadroyu kurmak.

Genel Sekreterlige bagli birimlerin faaliyetlerini diizenlemek, denetlemek ve bu faaliyetlerin
yiirlitiilmesini saglamak.

Universitenin i¢ ve dis yazismalarinda imza yetkisini kullanmak ve bu yetkiyi gerektiginde
yardimcilarina devretmek.

EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) lizerinden gelen yazilari imza ve parafe etmek.
Universitenin yillik biitce caligmalarini yiiriitmek ve bununla ilgili daire baskanliklarini koordine
etmek.

Genel Sekreter Yardimcisiyla ve daire bagkanliklari ile periyodik toplantilar yapmak, goriis
aligverigsinde bulunmak.

Kanun, Tiiziik, Yonetmelikler cergevesinde Yonetim kurulu, Senato ve Rektoriin verecegi diger
gorevleri yerine getirmek.

Gérevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi ¢ergevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

Gorevlendirilmesi halinde diger {ist yoneticilere vekalet etmek.

Genel Sekreter, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken Rektore karsi sorumludur.

Yasal Dayanak

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu

124 sayil Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarinin idari Teskilat1 Hakkinda
Kanun Hitkmiinde Kararname

5018 Kamu Mali Yo6netim ve Kontrol Kanunu
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