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[ Disiplin Kurulu Sekretarya Is Akis Siireci 2547 Say1ili
Yiiksekdgretim
/ Kanunu

v

Disiplin Kurulu toplantisinda goriisiilmek iizere
EBYS iizerinden birimlerden ve sahsi dilekge
(Disiplin Kurulu igin) olarak gelen tekliflerin

ciktisinin alinip, dosyalanmast

v

Gelen tekliflerin toplant1 giindemine yazilmasi
ve Genel Sekretere sunulmasi

v

Giindemin, Genel Sekreter ve Rektor
tarafindan incelenmesi

v

Toplantinin yapilacagi tarih, saat ve salonun
belirlenmesi

v

Toplantiya Davet (Glindemin, toplanti tarih,
saat ve salon bilgilerinin EBY'S, e-posta ve
whatsann voluvla iivelere sénderilmesi)

v

Gilindem maddelerine iliskin tekliflerin yer
aldig1 dosyanin Genel Sekretere sunulmast

Giindem maddelerinin sunumunun
hazirlanmasi (PowerPoint sunusu)

Toplant1 Katilim Tutanaklarinin iyeler
tarafindan imzalanmasi (Katilamayan iiyelerin
vekili imzalar)

Toplant1 Kararlarmin Yazilmasi ve imzaya
Agilmasi

v

Kararlarin Genel Sekreter (Raportor)
tarafindan imzalanarak karar suretlerinin
miihiirlenmesi ve EBYS araciligiyla ilgili

birimlere yaz1 ile gonderilmesi

Kurullar Sekretaryasi
Genel Sekreter Yardimcisi

Genel Sekreter
Genel Sekreter Yardimecist

Rektor
Genel Sekreter

Rektor
Genel Sekreter

Genel Sekreter
Genel Sekreter Yardimecisi

Genel Sekreter Yardimeist

Kurullar Sekretaryasi
Genel Sekreter Yardimcisi

Genel Sekreter Yardimcisi

Genel Sekreter
Genel Sekreter Yardimecisi

Genel Sekreter
Genel Sekreter Yardimcisi
Kurullar Sekretaryasi

Resmi Evrak ve
Dilekce

Resmi Evrak ve
Dilekce

Resmi Evrak ve
Ekleri

Giindem ve
Ekleri

EBYS, E-posta
ve telefon
yoluyla

Resmi Evrak

Dosyast

Giindem
Maddeleri

Toplant1 Katilim

Tutanagi

Karar Metni

Karar Metni

Hazirlayan

Onaylayan

Ilgili Birim

flgili Birim
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Paraf ve imzalama islemleri tamamlanan Genel Sekreter Yardimeist Dosya

kararlarin ve katilim ¢izelgesinin
arsivlenmesi ve toplu kararlarin karar

v

Disiplin Kurulu Sekretarya Is Akis
Siirecinin sonlandirilmasi

Kurullar Sekretaryasi

Karar Defteri

Hazirlayan

Onaylayan

Ilgili Birim

flgili Birim

KK-FRM-0002/-




