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Is Akis

Sorumlu

[lgili Dokiiman

Universitede diizenlenecek
organizasyonlarin takip
edilmesi

v

Kurum biinyesinde diizenlenecek
organizasyonlar i¢in 6nceden salon
rezervasyonu yaptirilir ve resmi yaziyla
Basim ve Halkla iligkiler Miidiirliigiine
bildirilir.

Sorumlu personel tarafindan
resmi yazigsma islemleri
gerceklestirilir.

.

Rektoriin katilacagi tiim programlar ilgili
birimlere bildirilir.

.

Programda yapilacak gerekli
diizenlemeler i¢in ilgili birimlerle

iletisime gegilir.

v

Organizasyon oncesinde program akist,
konusma metinleri ve konusmaci
isimleri ile katilime listesi resmi yaziyla
Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiine
bildirilir.

v

Ulusal ve uluslararasi heyetlerin
agirlanmast durumunda i¢ ve dis
protokol listeleri takip edilir.

A 4

Programda gorevlendirilecek tim
personelin isimleri ile gérevleri Basin ve
Halkla iligkiler Miidiirliigiine bildirilir.

Organizasyon, ilgili birimlerle koordineli
bir sekilde gerceklestirilir.

v
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